
MISE A JOUR DU DOSSIER FAMILIAL SUR LE PORTAIL FAMILLE 

 

1. Sur la page d’accueil, cliquer sur « consulter mon dossier et ses membres » 

 

 

2. Cliquer sur le dossier à mettre à jour. 

 

Afin de finaliser le dossier familial, il est nécessaire de vous assurer que les informations 

de chaque dossier (responsable légal – conjoint – chaque enfant – contact) sont à jour 

(téléphone, adresse, quotient familial etc).  

Procéder aux modifications nécessaires le cas échéant. 

 

 

  



3. Mettre à jour les items en cliquant sur le pinceau 

 

 

 

Il est obligatoire de cliquer sur le pinceau de l’item « fiche sanitaire » (même si aucune 

modification n’est apportée) afin d’actualiser la date de mise à jour et de préciser 

l’identité de la personne qui a procédé à la mise à jour.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4. Si vous avez un enfant qui bénéficiera à la rentrée des accueils périscolaires et 

extrascolaires municipaux et qui n’est pas encore enregistré sur votre dossier, 

l’ajouter en cliquant sur « ajouter un enfant ou un contact à mon dossier » sur la 

page d’accueil et compléter l’ensemble des données le concernant. 

 

 

Pour tout renseignement : 

Service Famille – Enfance – Ecoles : 03 20 12 79 93 / service-famille@ville-lamadeleine.fr 

 

mailto:service-famille@ville-lamadeleine.fr

